REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ
W SKAWINIE

I. Postanowienia wstepne

§1
Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Pedagogicznej w Skawinie,
zwanej dalej ,,Biblioteka” okresla sposdb 1 warunki korzystania ze zbiorow stanowigcych
wiasno$¢ Biblioteki i ze zbioréw uzyskanych droga wypozyczen miedzybibliotecznych, oraz
korzystania z ustug §wiadczonych przez Biblioteke.

§2
Zbiory Biblioteki udostepniane s3:
a) prezencyjnie, tzn. na miejscu w Czytelni: ksigzki czasopisma i inne materialy
biblioteczne z ksiggozbioru podrgcznego Czytelni,
b) droga wypozyczen na zewnatrz w Wypozyczalni: ksigzki, dublety czasopism,
zbiory audiowizualne,
¢) droga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.

§3

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne.

I1. Wypozyczanie na zewnatrz w Wypozyczalni

§4

1. Prawo do korzystania z wypozyczen na zewnatrz materialdow bibliotecznych
uzyskuje Czytelnik poprzez zapisanie si¢ w Wypozyczalni. Wpisu dokonuje si¢ na biezacy
rok kalendarzowy.

2. Z wypozyczen na zewnatrz moga korzystac:

a) nauczyciele i wychowawcy szkot wszystkich typow 1 innych placowek o§wiatowo-

wychowawczych,

b) studenci 1 stuchacze szkot pomaturalnych,

¢) uczniowie szkét ponadpodstawowych

d) inne osoby pelnoletnie.

3. Pierwszenstwo 1 szczegélne uprawnienia w korzystaniu ze zbioréw maja
nauczyciele, a zwlaszcza studiujacy i doksztatcajacy sie.

4. Przy zapisie do Biblioteki nalezy przedtozy¢:

a) nauczyciele: dowdd osobisty 1 potwierdzenie zatrudnienia,

b) nauczyciele studiujacy: dowod osobisty, potwierdzenie zatrudnienia i legitymacje

studencka lub indeks,

¢) studenci i stuchacze szkot pomaturalnych: dowdd osobisty i1 legitymacj¢ studencka

lub indeks,

d) uczniowie: legitymacje szkolna,

e) pozostate osoby petnoletnie: dowdd osobisty.

5. Przy wpisie do Biblioteki Czytelnik zobowigzany jest zlozy¢ na karcie wpisowej
zobowigzanie do przestrzegania Regulaminu korzystania ze zbioréw Biblioteki oraz
o$wiadczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu ochrony zbioréw
bibliotecznych.



6. Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane dla celéw statutowych
1 podlegaja ochronie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

7. Biblioteka moze na pisemny wniosek uzytkownika usungé jego dane z bazy
uzytkownikéw, o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do Biblioteki
wynikajacych z Regulaminu.

8. Czytelnik otrzymuje imienng karte biblioteczng uprawniajacg do wypozyczen na
zewnatrz materiatéw bibliotecznych. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innej osobie.
Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzymaé¢ po zgtoszeniu w Wypozyczalni jej zagubienia.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng przez osoby
trzecie, do czasu zgloszenia zagubienia karty bibliotecznej przez wiasciciela.

9. Czytelnik wpisujacy si¢ do Biblioteki moze pisemnie upowazni¢ jedna osobe do
korzystania z Biblioteki w jego imieniu. Osoba upowazniona moze dokona¢ wypozyczenia
materialow bibliotecznych pod warunkiem okazania dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

10. Czytelnik jest zobowigzany powiadomi¢ Biblioteke o kazdorazowej zmianie
adresu, miejsca pracy lub nauki.

11. Instytucje naukowe, o§wiatowe 1 kultury moga wypozycza¢ materiaty biblioteczne
na podstawie zatozonej dla instytucji karty podpisanej przez kierownika instytucji.

§5

1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczyc:

a) ksigzki:

- nauczyciele - 6 tytuldw - na okres dwdch miesiecy,

- nauczyciele studiujacy - 8 tytutdéw - na okres dwdch miesiecy,

- studenci 1 stuchacze - 5 tytuléw - na okres jednego miesiaca,

- studenci studiujacy wiecej niz 1 kierunek, moga wypozyczy¢ - 6 tytutlow

na okres 1 miesigca (po przedtozeniu w Bibliotece legitymacji studenckich z obydwu

kierunkéw studiow)

- uczniowie szkot ponadpodstawowych oraz pozostate osoby petnoletnie — 4 tytuly na

okres jednego miesigca

- instytucje naukowe, o§wiatowe 1 kultury — 6 ksigzek na okres dwoch miesiecy

b) dublety czasopism: wszyscy czytelnicy — 2 zeszyty - na okres jednego miesigca,

¢) materiaty audiowizualne: wszyscy czytelnicy - 2 kasety magnetofonowe, 2 kasety

wideo, 2 CD-ROM na okres jednego miesigca

2. Pisemne zamdwienia na materiaty biblioteczne wypozyczane na zewnatrz Czytelnik
sktada w Wypozyczalni.

3. Wypozyczenie kazdej jednostki bibliotecznej Czytelnik potwierdza wtasnorgcznym
podpisem na Karcie Czytelnika lub na wypetnionym rewersie.

4. Istnieje mozliwos¢ przedluzenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych, jesli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow. Prolongaty
dokonuje si¢ przed uplywem terminu zwrotu (osobiscie lub telefonicznie) na okres od 1
tygodnia do 4 tygodni.

5. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materialéw prze uplywem terminu zwrotu.
6. Czytelnicy moga rezerwowac aktualnie wypozyczone materiaty biblioteczne.
ZamoOwione materiaty odklada si¢ na 10 dni.



§6
1. Czytelnik 1 bibliotekarz zobowigzani sg do zwracania uwagi na stan materiatow
bibliotecznych przed ich wypozyczeniem i przy zwrocie. Uszkodzenia (w tym rowniez
podkreslenia) winny by¢ odnotowane na karcie ksigzki.
2. Czytelnik jest zobowigzany do zabezpieczenia materiatow bibliotecznych przed
wszelkimi uszkodzeniami, zniszczeniem i zagubieniem.

§7
W przypadku niezwrocenia w terminie okreslonym w Regulaminie materiatow
bibliotecznych, Biblioteka pobiera optate w wysokosci 1 zt za kazdy rozpoczynajacy si¢
tydzien po terminie zwrotu. Czytelnik, do ktorego Biblioteka wysyla upomnienie
zobowigzany jest do pokrycia, oprocz oplaty za nieterminowy zwrot materiatow
bibliotecznych, kosztow oplat pocztowych wedlug aktualnego cennika. Jezeli czytelnik,
pomimo upomnien, odmawia zwrotu wypozyczonych materiatow, Biblioteka dochodzi
swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa.
§8

1. Czytelnik odpowiada za kazda szkode¢ wynikta ze zniszczenia lub zagubienia
wypozyczonych materiatow bibliotecznych, w tym rowniez dokonane podkreslenia w tekscie
ksigzki, ktére uznawane sg za jej zniszczenie.

2. W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialdéw , Czytelnik jest
zobowigzany do odkupienia identycznego egzemplarza lub dokonania, o ile to mozliwe, na
wlasny koszt naprawy introligatorskie;j.

3. W przypadku gdy odkupienie lub naprawa zagubionego lub zniszczonego materiatu
bibliotecznego sg niemozliwe, Czytelnik jest zobowigzany do wniesienia na rzecz Biblioteki
optaty w wysokosci dwukrotnej rzeczywistej ceny rynkowej zagubionego lub z niszczonego
materiatu. Rzeczywistg cene rynkowa materiatu ustala Komisja ds. Wyceny Zbioréw w
terminie do dwoch tygodni od zgloszenia zagubienia lub zniszczenia materiatu.

4. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda bibliotekarza, w przypadku zniszczenia
lub zagubienia wypozyczonego materialu bibliotecznego, Czytelnik moze przekazad
Bibliotece w terminie do dwoéch tygodni inny material o takiej samej wartosci jak zniszczony,
o ile bedzie on przydatny w Bibliotece.

5. Za szkody wyrzadzone przez czytelnikow niepetnoletnich odpowiadaja rodzice lub
opiekunowie prawni.

I11. Korzystanie z Czytelni

§9
W Czytelni mozna korzysta¢ ze zbiorow ksiegozbioru podrecznego Czytelni oraz ze
wszystkich aktualnie dostepnych zbioréw Biblioteki.

§10
Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki w Czytelni uzyskuje Czytelnik po
zlozeniu u bibliotekarza dyzurnego aktualnej karty bibliotecznej lub okazaniu dokumentu
poswiadczajacego tozsamos¢ 1 wpisaniu si¢ do zeszytu odwiedzin; wpis ten stanowi
jednoczesnie zobowigzanie Czytelnika do przestrzegania regulaminu Czytelni.



§11
Czytelnikéw korzystajacych z Czytelni obowigzuje:
a) pozostawienie na wieszaku okry¢ wierzchnich, teczek, toreb lub innych wigkszych
bagazy,
b) zgloszenie bibliotekarzowi wnoszonych do Czytelni materialow bibliotecznych,
¢) odszukanie w katalogach i ztozenie pisemnych zamowien z podaniem sygnatur na
ksigzki 1 inne materiaty biblioteczne spoza Czytelni,
d) poszanowanie udostepnionych materialdéw oraz zgloszenie zauwazonych brakéw i
uszkodzen,
e) zachowanie ciszy (w razie koniecznos$ci nalezy porozumiewac si¢ szeptem),
f) zakaz palenia tytoniu, spozywania positkoéw oraz uzywania telefonow
komorkowych,
g) zakaz wynoszenia udost¢pnionych materiatéw bibliotecznych poza Czytelnig.

§12
Materialy udostgpnione w Czytelni moga by¢ kopiowane na terenie Biblioteki (w
zakresie nie naruszajagcym ustawy o prawie autorskim), po zlozeniu zamodwienia na
skopiowanie u dyzurujagcego bibliotekarza 1 uzgodnieniu terminu realizacji ustugi
kserograficznej. Wykonanie kserokopii wigkszej iloSci materialdw moze by¢ zrealizowane
najwczesniej nastgpnego dnia, najpozniej w terminie — do dwoch dni.

§13
Jezeli Czytelnik zamierza korzysta¢ z dostarczonych mu z magazynu materialow
bibliotecznych, takze w dniach nast¢pnych, bibliotekarz rezerwuje je w Czytelni na okres
tygodnia.

§14
Materialy znajdujace si¢ w ksiggozbiorze podrecznym Czytelni mogg by¢
wypozyczane na zewnatrz zarejestrowanym Czytelnikom przed zamknigciem Biblioteki, pod
warunkiem ich zwrotu nastgpnego dnia, o ile nie korzystaja z nich lub nie zlozyli na nie
zamoOwienia inni Czytelnicy.

IV. Ushugi informacyjno-bibliograficzne. Lekcje biblioteczne.

§15

1. Prawo do uzyskania informacji o charakterze bibliotecznym, bibliograficznym i
rzeczowym oraz do pomocy przy poszukiwaniu literatury przystuguje kazdemu Czytelnikowi,
bez koniecznosci wpisu do Biblioteki.

2. Biblioteka udziela informacji telefonicznych o §wiadczonych ustugach i
posiadanych zbiorach.

3. Istnieje mozliwos¢ telefonicznego zarezerwowania materiatdéw bibliotecznych.

4. Na zamoOwienia szkot 1 instytucji oswiatowych pracownicy Biblioteki sporzadzaja
pisemne tematyczne zestawienia bibliograficzne w oparciu o literature bedacg w posiadaniu
Biblioteki.



§16
1. Biblioteka przeprowadza lekcje biblioteczne — bibliograficzne 1 og6lnobiblioteczne
- przygotowujace do korzystania z biblioteki, dla zorganizowanych grup ucznidow, stuchaczy i
nauczycieli.
2. Ze wzgledu na warunki lokalowe Biblioteki, grupy uczestnikéw lekcji
bibliotecznych nie moga by¢ liczniejsze, niz 15 osob.

3. Nauczyciele organizujacy grupe lekcyjng zobowigzani sg do wczesniejszego
ustalenia terminu lekcji, telefonicznie, lub osobiscie, najpdzniej na trzy dni przed przyjsciem z
grupa do Biblioteki.

V. Postanowienia koncowe

§17
Zyczenia, skargi i wnioski Czytelnik moze wpisywaé do ksiegi skarg i wnioskow,
ktora znajduje si¢ Wypozyczalni.

§18
Czytelnik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego regulaminu i
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien niezaleznie od tego, czy jest statym
uzytkownikiem Biblioteki, czy korzysta ze zbiorow doraznie.

§19

1. Razace naruszenie przez Czytelnika zasad postgpowania okre§lonych niniejszym
Regulaminem moze spowodowaé czasowe lub state pozbawienia prawa korzystania ze
zbioréw Biblioteki.

2. Decyzje o czasowym lub statym pozbawieniu Czytelnika naruszajacego przepisy
Regulaminu prawa korzystania ze zbioréw Biblioteki podejmuje bibliotekarz po uprzednim
zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami naruszenia Regulaminu.

3. Od decyzji o czasowym lub trwalym pozbawieniu Czytelnika prawa korzystania ze
zbiorow Biblioteki przystuguje prawo odwotania do Dyrektora Biblioteki.

Traci moc regulamin z dnia 23 stycznia 2009 r.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 25 pazdziernika 2010 r.
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